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Warszawa, dnia, 28.03.2018

Muzeum Historii Zydéw Polskich
00-157 Warszawa, ul. Anielewicza 6
NIP 525-234-77-28

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro (bez podatku VAT)

Muzeum Historii Zydéw Polskich zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym realizacji
zamoOwienia, ktorego przedmiotem jest przygotowanie do digitalizacji zgodnie z wytycznymi
Archiwum Narodowego w Krakowie nastgpujacych jednostek archiwalnych: Zespot: 29/218/0
Starostwo Grodzkie Krakowskie » Seria: 3.4 Referat Bezpieczenstwa Publicznego - Sprawy
porzadku publicznego » Jednostki: 414 - 425

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga przygotowania do digitalizacji, zgodnie z wytycznymi
Archiwum Narodowego w Krakowie, nastepujacych jednostek archiwalnych: Zespot:
29/218/0 Starostwo Grodzkie Krakowskie » Seria: 3.4 Referat Bezpieczenstwa Publicznego -
Sprawy porzadku publicznego » Jednostki: 414 — 425.

2. Zakres prac sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:
przygotowanie materiatow do skanowania w porozumieniu z Archiwum, zgodnie
z wymogami okre§lonymi w ZARZADZENIU Nr 14 NACZELNEGO DYREKTORA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu
archiwalnego archiwoéw panstwowych, Rozdziat 3, paragraf 8, stanowiacy zatacznik numer 1
do niniejszego zapytania. Realizacja ustugi dokonywana bedzie w siedzibie Archiwum
Narodowego w Krakowie, badz w miejscu wskazanym przez Archiwum w godzinach pracy
Archiwum.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej
oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w przypadku
przekroczenia kwoty jaka zamawiajacy przeznaczyl na realizacje tego zamdwienia.

5. Informacje o odrzuceniu ofert, uniewaznieniu lub rozstrzygnieciu postepowania zamawiajacy
przekaze droga mailowa.

I. Termin wykonania zamowienia
Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31 czerwca 2018.

Il. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazania oswiadczen i dokumentow, a takze wykaz osob

uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawca przekazujg

sobie drogg elektroniczna.



Osoby uprawnione do kontaktu ze strony zamawiajgcego — Przemystaw Jaczewski. Adres
poczty elektronicznej zamawiajagcego, na ktory nalezy przekazywacé oferty, o$§wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje to:

pjaczewski@polin.pl

I11. Opis sposobu przygotowania ofert
Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Formularz ofertowy, a takze wszystkic sktadane os$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez
wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych
ofert, pod warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedna ceng, ktorej
nie moze zmienic.

IV. Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferte w formie elektronicznej, zawierajaca wypetniony, zeskanowany formularz ofertowy,

stanowigcy zatacznik numer 2 do niniejszego zapytania oraz wszelkie o§wiadczenia nalezy
przesta¢ na adres pjaczewski@polin.pl do dnia 09.04.2018 do godz. 18.00.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

V. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia jakag wykonawca chce uzyska¢ za
wykonanie catego przedmiotu zamowienia.
2. Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do terminowego 1

prawidtowego zrealizowania zamoOwienia, zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami podatki i optaty, a w szczego6lnosci podatek VAT, jesli dotyczy.

3. W formularzu ofertowym nalezy podaé¢ cene brutto za wykonanie calosci ustugi oraz
kwote brutto za 1 godzine realizacji ushugi.

V1. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.


mailto:pjaczewski@polin.pl
mailto:pjaczewski@polin.pl

1) Cena-70%
Laczna ilo$¢ punktéw w tym kryterium to 70 punktow.

Kryterium ,,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez wykonawce w ofercie ceny
brutto. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

gdzie:

Cmin — oznacza najnizszg zaproponowang cene,

Cbad — oznacza cen¢ zaproponowang w badanej ofercie,
C — oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie.
2) Doswiadczenie — 30%

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposob:

20 punktow ukonczenie studiow archiwistycznych lub stazu w jednym z Archiwow
Panstwowych w Polsce;

5 punktéw doswiadczenie w przygotowaniu 1 metra biezacego dokumentéw do digitalizacji w
jednym z Archiwow Panstwowych w Polsce

5 punktow za doswiadczenie w przygotowaniu wigeej niz 1 metra biezacego dokumentow do
digitalizacji w jednym z Archiwéw Panstwowych w Polsce

Ocena punktowa w ramach kryterium do$wiadczenie zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

gdzie:
D —liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,
Dbad —oznacza ilo$¢ punktow przyznanych ofercie badane;.

Dmax —ilos¢ punktow przyznanych ofercie, ktora zostata oceniona najwyzej;



Liczba punktéw w poszczegolnych kryteriach zostanie zsumowana i1 bedzie stanowi¢ koncowa
ocen¢ punktowa oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza
liczbe punktow.

VIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy
Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie ww. zamoOwienia w miejscu wskazanym przez

zamawiajacego. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposroéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poproszenia o
przedtozenie do wgladu oryginaléw dokumentow potwierdzajacych ztozone przez wykonawce
o$wiadczenia (ukonczenia stazu w jednym z Archiwéw Panstwowych w Polsce; ukonczenia
studiow archiwistycznych; posiadania do$wiadczenia w przygotowaniu do digitalizacji 1 lub
wiecej metra biezagcego dokumentacji w jednym z Archiwéw Panstwowych w Polsce).

Podmioty zainteresowane moga zapoznaé sie ze stanem materialow archiwalnvch przed
zlozeniem oferty.

Zalaczniki:

1) Zarzadzenie Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015r.
w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwow panstwowych — zaltgcznik nr 1,

2) Formularz ofertowy — zatacznik nr 2,

3) Wzobr oswiadczenia o ukonczeniu stazu w Archiwum Panstwowym — zatgcznik nr 3

4)  Wzor oswiadczenia o ukonczeniu studidw archiwistycznych — zatacznik nr 4

5) Wzor oswiadczenia o posiadaniu do$wiadczenia w przygotowaniu do digitalizacji
dokumentacji w jednym z Archiwow Panstwowych w Polsce



Zalacznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

Sktadajac oferte na przygotowanie do digitalizacji materiatow archiwalnych z zasobu Archiwum
Panstwowego w Krakowie, ja nizej podpisana/ny

oferuje wykonanie ww. ustugi , zgodnie z warunkami zapisanymi w opisie przedmiotu
zamoOwienia oraz obowigzujgcymi przepisami.

. ZamoOwienie wykonam za cene:

Cena ofertowa brutto za wykonanie ustugi

Informujg, ze uwazam si¢ za zwigzana/ego Niniejsza oferta przez 14 dni od dnia terminu
sktadania ofert.

Oswiadczam, ze zapoznali$my si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i akceptuj¢ jej tre$¢ oraz
zdobytem konieczne informacje do przygotowania oferty.

(podpis wykonawcy)

(miejscowosc 1 data)




Zalacznik nr 3

Wzor oswiadczenia o ukonczeniu stazu w Archiwum Pafnstwowym

Dotyczy ogloszenia o udzielanym zaméwieniu:

W odpowiedzi na ogloszenie o udzielanym zaméwieniu na ustuge przygotowania do digitalizacji, zgodnie z
wytycznymi Archiwum Narodowego w Krakowie, nast¢pujacych jednostek archiwalnych: Zespot: 29/218/0
Starostwo Grodzkie Krakowskie » Seria: 3.4 Referat Bezpieczenstwa Publicznego - Sprawy porzadku publicznego »
Jednostki: 414 — 425, ja nizej podpisana/y:

(data i podpis)



Zalacznik nr 4

Wzor oswiadczenia o ukonczeniu studiow archiwistycznych

Dotyczy ogloszenia o udzielanym zaméwieniu:

W odpowiedzi na ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu na ustuge przygotowania do digitalizacji, zgodnie z
wytycznymi Archiwum Narodowego w Krakowie, nast¢pujgcych jednostek archiwalnych: Zespot: 29/218/0
Starostwo Grodzkie Krakowskie » Seria: 3.4 Referat Bezpieczenstwa Publicznego - Sprawy porzadku publicznego »
Jednostki: 414 — 425, ja nizej podpisana/y

oswiadczam, ze w roku ................. ukonczytem/tam studia archiwistyczne na poziomie
licencjackim/magisterskim®.

Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 czerwca 2018.

* Niepotrzebne skresli¢

(data i podpis)



Zalacznik nr 5

Wzor oswiadczenia o posiadaniu doswiadczenia w przygotowaniu do
digitalizacji dokumentacji w jednym z Archiwéow Panstwowych w Polsce

Dotyczy ogloszenia o udzielanym zamoéwieniu:

W odpowiedzi na ogloszenie o udzielanym zaméwieniu na ustuge przygotowania do digitalizacji, zgodnie z
wytycznymi Archiwum Narodowego w Krakowie, nastepujacych jednostek archiwalnych: Zespot: 29/218/0
Starostwo Grodzkie Krakowskie » Seria: 3.4 Referat Bezpieczenstwa Publicznego - Sprawy porzadku publicznego »
Jednostki: 414 — 425, ja nizej podpisana/y:

oswiadczam, ze przygotowalem/tam do procesu digitalizacji ....... metra/metrow biezacych
dokumentéw w Archiwum Panstwowym w ....................

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31 czerwca 2018.

(data i podpis)



