Załącznik nr 1 do Regulaminu na dostawy lub usługi z zakresu działalności kulturalnej
Ogłoszenie O Udzielanym Zamówieniu z zakresu działalności kulturalnej
Zamieszczenie ogłoszenia: obowiązkowe
Podstawa prawna zamieszczenia ogłoszenia: art. 37 a ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej.
Ogłoszenie dotyczy: zamówienia (art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy - Pzp), których wartość jest większa niż 170.000 złotych netto, a poniżej progów „unijnych” określonych na podstawie przepisów ustawy - Prawo zamówień publicznych.
1. Zamawiający: Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN z siedzibą w Warszawie (00-157), przy ul. Mordechaja Anielewicza 6 - Państwowa Instytucja Kultury.
2. Przedmiot zamówienia
Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego: Przygotowanie i realizacja wydarzenia edukacyjno-kulturalnego w plenerze dla dzieci w wieku 4-10 lat i ich opiekunów pt. „Dzień Dziecka Muzeum POLIN – Moc słów” w dniu 31 maja 2026.
Zamówienie będzie udzielone w trybie: konkurencyjnym otwartym.
Zamówienie jest realizowane w ramach projektu predefiniowanego pn. „Żydowskie Dziedzictwo Kulturowe” dofinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego (85%) oraz budżetu państwa (15%) w ramach Programu „Kultura” na lata 2021-2028.


Załącznik nr 2 do Regulaminu na dostawy lub usługi z zakresu działalności kulturalnej
Formularz Zapytania Ofertowego do składania ofert w postępowaniu, na dostawy lub usługi z zakresu działalności kulturalnej 
Zamawiający: Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN z siedzibą w Warszawie (00-157), przy ul. Mordechaja Anielewicza 6
Przedmiot zamówienia: Przygotowanie i realizacja wydarzenia edukacyjno-kulturalnego w plenerze dla dzieci w wieku 4-10 lat i ich opiekunów pt. „Dzień Dziecka Muzeum POLIN – Moc słów” w dniu 31 maja 2026.
Zamówienie jest realizowane w ramach projektu predefiniowanego pn. „Żydowskie Dziedzictwo Kulturowe” dofinansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego (85%) oraz budżetu państwa (15%) w ramach Programu „Kultura” na lata 2021-2028.
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i realizacja wydarzenia edukacyjno-kulturalnego w plenerze dla dzieci w wieku 4-10 lat i ich opiekunów pt. „Dzień Dziecka Muzeum POLIN – Moc słów” w dniu 31 maja 2026 (dalej: Dzień Dziecka), na które składają się:
1. Opracowanie harmonogramu działań związanych z przygotowaniem i realizacją wydarzenia.
2. Przygotowanie scenariusza wydarzenia edukacyjno-kulturalnego z wyznaczeniem na mapie terenu konkretnych stanowisk warsztatów twórczych i innych aktywności (min. 4 aktywności twórcze/plastyczne, 3 aktywności ruchowe i 3 aktywności o innym charakterze, np. gry, quizy, itp.), wraz z wyszczególnieniem materiałów edukacyjnych, dydaktycznych oraz wszelkich innych potrzebnych do realizacji poszczególnych stanowisk warsztatowych dla przewidywanej liczby uczestników na jednym stanowisku w liczbie 1000 osób.
3. Przygotowanie projektu i wykonanie elementów dekoracyjnych wykorzystywanych podczas wydarzenia, na które składają się m.in. oznaczenia poszczególnych stanowisk. 
4. Przygotowanie projektu i wykonanie głównej dekoracji/instalacji, ustawionej w centralnym punkcie terenu wydarzenia, która będzie atrakcyjna i widoczna (rozmiar minimum 4x5 m), a jednocześnie będzie zawierała elementy edukacyjne nawiązujące do motywu przewodniego wydarzenia.
5. Zapewnienie odpowiedniej liczby namiotów chroniących uczestników działań edukacyjno-kulturalnych w czasie wydarzenia oraz innych elementów potrzebnych do realizacji działań (takich jak np. podesty).
6. Dostarczenie do Muzeum wszystkich elementów dekoracyjnych oraz materiałów edukacyjnych i plastycznych zgodnie z harmonogramem ustalonym przez strony.
7. Zapewnienie zespołu edukatorów/ek realizujących zaplanowane w scenariuszu działania edukacyjno-kulturalne z udziałem dzieci i ich opiekunów (w każdym z punktów min. 2 osoby, co daje minimum 20 osób łącznie).
8. Przeprowadzenie spotkania szkoleniowego (odprawy) dla edukatorów/ek prowadzących poszczególne stanowiska edukacyjne oraz przedstawicieli Zamawiającego. 
9. W dniu wydarzenia:
a) Ustawienie namiotów, ew. podestów, stołów i krzeseł oraz innych zaplanowanych elementów zgodnie z oznaczonymi na mapie, dołączonej do zaakceptowanego scenariusza wydarzenia, miejscami przed godziną 10:00.
b) Przeprowadzenie spotkania - odprawy dla wszystkich osób zaangażowanych w prowadzenie działań podczas Dnia Dziecka o godzinie 10:00.
c) Realizacja działań edukacyjno-kulturalnych zgodnie ze scenariuszem wydarzenia w godzinach 11:00-15:00.
d) Posprzątanie terenu po wydarzeniu do godziny 23:30.
Każdy etap przygotowania do realizacji wydarzenia musi być konsultowany i zatwierdzany przez Zamawiającego.
Informacje ogólne
1. Miejsce realizacji zamówienia:
Przestrzeń zielona obok muzeum w granicach ulic Lewartowskiego, Karmelicka oraz M. Anielewicza, sąsiadująca z Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN (ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa).
2. Grupa docelowa
Dzieci w wieku 4-10 lat wraz z opiekunami. 
3. Tematyka 
Wydarzenie oraz wszystkie proponowane aktywności powinny nawiązywać do tematyki wystawy czasowej "Moc słów. O językach żydowskich”.
Mogą nawiązywać do języka (hebrajski, jidysz, esperanto), liter, alfabetu, książek i procesu ich powstawania, literatury dla dzieci (autorów żydowskiego pochodzenia). 
Więcej informacji o wystawie: "Moc słów. O językach żydowskich" | Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN w Warszawie oraz w siedzibie Muzeum.
Wydarzenie jest realizowane w czterech językach: polskim, ukraińskim, białoruskim oraz angielskim. Tłumaczenie treści na język angielski, ukraiński i białoruskim zapewnia Zamawiający. 
4. Sposób realizacji
Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji wydarzenia zgodnie z harmonogramem roboczym ustalonym w ciągu 4 dni od daty podpisania umowy z Zamawiającym i zaakceptowanym przez Zamawiającego.
Wykonawca będzie zobowiązany do odbywania przynajmniej raz na dwa tygodnie spotkań online lub w siedzibie Muzeum lub Wykonawcy, od czasu podpisania umowy aż do zakończenia jej realizacji.
Wykonawca zapewnia: koordynatora wydarzenia, namioty, elementy dekoracyjne oraz informacyjne, wszelkie materiały edukacyjne, dydaktyczne, oraz inne potrzebne do realizacji wydarzenia, chyba że szczegółowy sposób realizacji wydarzenia wskazuje inaczej.
Wykonawca zobowiązuje się zapewnić: minimum 20 osób, które przeprowadzą działania edukacyjno-kulturalne w czasie wydarzenia, zgodnie z przygotowanym scenariuszem wydarzenia edukacyjno-kulturalnego. Każda z osób:
a) powinna być przynajmniej w trakcie studiów licencjackich,
b) powinna przeprowadzić minimum 80 godzin zajęć edukacyjnych, animacji dla dzieci i młodzieży w wieku szkolnym lub dla rodzin z dziećmi w okresie od 1 stycznia 2023,
c) nie może figurować w rejestrze sprawców przestępstw na tle seksualnym, w tym w rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw wyjaśniania przypadków czynności skierowanych przeciwko wolności seksualnej i obyczajności wobec małoletniego poniżej lat 15 wydała postanowienie o wpisie w Rejestrze – przy czym Wykonawca samodzielnie zweryfikuje wskazaną osobę w ww. Rejestrze, 
d) musi posiadać aktualne zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego. Wykonawca samodzielnie uzyska zaświadczenie od wskazanej osoby z ww. Rejestru. 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dostarczył przynajmniej na 2 dni przed realizacją Dnia Dziecka oświadczenia osób skierowanych do realizacji zamówienia, o tym że zapoznały się i zaakceptowały „Standardy ochrony małoletnich w Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN” wprowadzone Zarządzeniem Dyrektora Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN nr DPR.021.17.2024.  Zarządzenie jest upublicznione na stronie polin.pl w zakładce Edukacja. 
Załącznik nr 2 stanowi Zobowiązania ze strony Zamawiającego.
5. Inne
Maksymalna wartość zamówienia udzielonego na podstawie niniejszego ogłoszenia wynosi 79 000,00 PLN brutto.
Uwaga: Oferty Wykonawców zawierające wyższą cenę będą odrzucane jako niezgodne z niniejszym ogłoszeniem.
Termin wykonania zamówienia: 31 maja 2026 roku.
Warunki udziału:
1. Zdolność do realizacji zamówienia: 
1) Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada doświadczenie w realizacji wielkoskalowych wydarzeń dla rodzin z dziećmi, czyli zrealizował w okresie od 1 stycznia 2023 r. do momentu składania ofert co najmniej dwie usługi polegające na organizacji wydarzenia wielkoskalowego dla rodzin z dziećmi, które zgromadziło od 1000 do 2000 osób. Jedna usługa oznacza jedną umowę. 
W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca wskaże w formularzu ofertowym przedmiot zrealizowanych usług wraz z podaniem rodzaju wydarzenia, daty realizacji usługi i podmiotu, na rzeczy którego usługa była wykonana oraz liczba osób uczestniczących w wydarzeniu.
2) Wykonawca posiada Standardy Ochrony Małoletnich.
W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca złoży stosowne oświadczenie w formularzu ofertowym.
3) Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował: jednym koordynatorem wydarzenia, który posiada doświadczenie w zrealizowaniu co najmniej jednego wydarzenia dla dzieci (w którym brało udział min. 1000 osób) – na potwierdzenie spełnienia warunku należy uzupełnić oświadczenie w formularzu ofertowym wraz z podaniem imienia i nazwiska osoby skierowanej do realizacji zamówienia.
4) Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
W przypadku niezłożenia dokumentów wymaganych w zapytaniu ofertowym Zamawiający wezwie wykonawcę do ich złożenia/uzupełnienia. W przypadku, gdy wykonawca nie uzupełnieni dokumentów w wyznaczonym terminie jego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamówienia.
2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę:
a) w stosunku do którego otwarto likwidację lub ogłoszono upadłość;
b) który uprzednio nie wykonał lub nienależycie wykonał umowę zawartą z Zamawiającym lub który wyrządził Zamawiającemu szkodę;
c) w stosunku do którego zachodzą przesłanki wykluczenia z udziału w postępowaniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;
d) który zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.
Kryteria oceny:
Cena (C) - waga 40 pkt 
Inne: Spotkanie merytoryczne (R) - waga 60 pkt 
Oferty w niniejszym postepowaniu zostaną ocenione na podstawie następujących kryteriów:
Cena (C) - waga 40 pkt
Kryterium „cena” zostanie ocenione na podstawie podanej w ofercie przez Wykonawcę ceny brutto za realizację całego zamówienia.
Ocena punktowa w tym kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
C = Cmin/Cbad x 40 pkt
gdzie:
Cmin – oznacza najniższą zaproponowaną cenę oferty niepodlegającej odrzuceniu,
Cbad – oznacza cenę zaproponowaną w badanej ofercie,
C – oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie.
Spotkanie merytoryczne (R) – waga 60 pkt
Wykonawcy, których oferty nie podlegają odrzuceniu zostaną zaproszeni przez Zamawiającego na spotkanie merytoryczne. Na spotkaniu Zamawiający sprawdzać będzie, czy Wykonawca spełnia postawione przez Zamawiającego kryteria. Spotkanie może odbyć się w formie online lub w siedzibie Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN przy ul. Anielewicza 6 w Warszawie. Wykonawcy zostaną przedstawione dwa terminy (data, godzina) spotkań merytorycznych do wyboru. Niestawienie się na spotkanie merytoryczne jest jednoznaczne z rezygnacją z udziału w postępowaniu. Oferta wykonawcy, który nie stawił się na spotkanie merytoryczne będzie odrzucona.
W trakcie spotkania Zamawiający oceni koncepcję scenariusza wydarzenia przedstawionego w formie wybranej przez Wykonawcę (m.in. prezentacja .ppt z przykładowymi wizualizacjami).
Zamawiający dokona oceny w kryterium „spotkanie merytoryczne”, zgodnie z następującymi kryteriami:
a) stopień dopasowania do tematu wydarzenia  – 0-20 pkt
b) stopień dostosowania do odbiorcy – 0-10 pkt
c) kreatywność pomysłu w tym wykorzystane metody edukacyjno-kulturalne oraz materiały – 0-20 pkt
d) spójność i logika - czy koncepcja ma czytelną strukturę, a poszczególne elementy są ze sobą powiązane – 0-10 pkt
Zamawiający w celu dokonania oceny w kryterium „spotkanie merytoryczne” powoła komisję (minimum trzyosobową), która będzie oceniać przedstawioną przez Wykonawcę koncepcję według opisanych wyżej kryteriów.
Na łączną liczbę punktów uzyskaną w kryterium „spotkanie merytoryczne” składa się liczba punktów uzyskanych w poszczególnych podkryteriach wskazanych w podpunktach a-d powyżej.
Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna taką ofertę , która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów w powyższych kryteriach, zgodnie z następującą formułą:
P = C + R
gdzie:
P – suma punktów przyznanych za poszczególne kryteria
C – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium „cena”
R – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium „spotkanie merytoryczne”
Termin składania ofert: do dnia 27 marca 2026 do godziny 10:00.
Forma złożenia oferty: e-mailowo na adres adybala@polin.pl.
Warunki płatności: Wynagrodzenie będzie wypłacone przez Zamawiającego po wykonaniu zamówienia, na podstawie złożonej faktury wraz z podpisanym protokołem odbioru bez zastrzeżeń, w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury.
Inne warunki Zamawiającego: nie dotyczy.
Informacje dodatkowe:
a) Wynik postępowania zostanie opublikowany w BIP i na stronie Muzeum.
b) Zamawiający zastrzega sobie prawo zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert – unieważnienie postępowania.
Do oferty należy załączyć następujące dokumenty:
a) Formularz ofertowy zawierający niezbędne oświadczenia, stanowiący Załącznik nr 1.
b) Szczegółową kalkulację elementów składowych ceny oferty.
Formularz ofertowy musi być podpisany przez Wykonawcę, bądź osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
Oferta może być przysłana w formie zeskanowanych własnoręcznie podpisanych dokumentów (skan) lub w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub podpisem kwalifikowanym. W przypadku, jeżeli w imieniu wykonawcy działa pełnomocnik wymagane jest jako załącznik do oferty złożenie dokumentu pełnomocnictwa.  
Pracownik Zamawiającego wyznaczony do prowadzenia postępowania:
Anna Dybała-Pacholak
Załączniki:
Załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy
Załącznik nr 2 – Zobowiązania Zleceniodawcy
Załącznik nr 3 – Wzór umowy
Załącznik nr 4 – Klauzula Informacyjna Muzeum
