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NIP 525-234-77-28]Załącznik nr 1 do Regulaminu 
udzielania zamówień 
z zakresu działalności kulturalnej

Ogłoszenie o udzielanym zamówieniu na usługi z zakresu działalności kulturalnej
	I. Zamawiający

	Nazwa i adres
	Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN
ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa
Tel. 22 47 10 100

	Strona internetowa
	www.polin.pl 

	II. Podstawa prawna udzielenia zamówienia

	
	Art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z 11 września 2019 – Prawo zamówień publicznych usługa z zakresu działalności kulturalnej z kategorii: przedsięwzięcia z zakresu edukacji kulturalnej

	III. Przedmiot zamówienia

	Nazwa postępowania
	Świadczenie usług edukacyjnych w postaci oprowadzania po wystawie stałej, wystawach czasowych w Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN oraz edukacyjnego oprowadzania grup po przestrzeni miejskiej, prowadzenie warsztatów i innych form zajęć edukacyjnych stacjonarnie i w formie online.

	Opis przedmiotu zamówienia 
	1. Przedmiotowe zamówienie zostało podzielone na dwie części przy czym:
1) Część 1 zamówienia – usługi w języku polskim 
Zamówienie obejmuje świadczenie usługi edukacyjnego oprowadzania grup po wystawie stałej, wystawach czasowych w Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN oraz w przestrzeni miejskiej, prowadzenie warsztatów i innych form zajęć edukacyjnych stacjonarnie i w formie online w okresie 
od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. w języku polskim.
W ramach wykonania przedmiotu zamówienia czynności realizowane będą w formie 2-godzinnych dyżurów obejmujących działania stacjonarne oraz online: oprowadzania grup po wystawie stałej, wystawach czasowych w Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN oraz edukacyjnego oprowadzania po przestrzeni miejskiej, prowadzenie warsztatów i innych form zajęć edukacyjnych stacjonarnie i online. 
Zamawiający może przeznaczyć na realizację przedmiotu zamówienia kwoty nie wyższe niż:
200,00 zł (słownie: dwieście złotych) brutto za świadczenie usługi edukacyjnego oprowadzania dla pojedynczej grupy w j. polskim (dyżur 2 godziny).
2) Część 2 zamówienia – usługi w języku obcym (w tym PJM)
Zamówienie obejmuje świadczenie usługi edukacyjnego oprowadzania grup po wystawie stałej, wystawach czasowych w Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN oraz w przestrzeni miejskiej, prowadzenie warsztatów i innych form zajęć edukacyjnych stacjonarnie i w formie online w okresie 
od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. w języku obcym, w tym PJM (innym niż j. polski).
W ramach wykonania przedmiotu zamówienia czynności realizowane będą w formie 2-godzinnych dyżurów obejmujących działania stacjonarne oraz online: oprowadzania grup po wystawie stałej, wystawach czasowych w Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN oraz edukacyjnego oprowadzania po przestrzeni miejskiej, prowadzenie warsztatów i innych form zajęć edukacyjnych stacjonarnie i online. 
Zamawiający może przeznaczyć na realizację przedmiotu zamówienia kwoty nie wyższe niż:
230,00 zł (słownie: dwieście trzydzieści złotych) brutto za świadczenie usługi edukacyjnego oprowadzania dla pojedynczej grupy w j. obcym, w tym PJM (dyżur 2 godziny).
UWAGA: Oferty Wykonawców zawierające wyższą cenę w zakresie opisanym w części 1 lub 2 powyżej, będą odrzucane jako niezgodne z niniejszym ogłoszeniem. 
2. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki w zakresie:
1) Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę, że ten dysponuje osobą, (przy czym w przypadku osoby fizycznej, nieprowadzącej działalności gospodarczej, jest to osoba realizująca zamówienie (Wykonawca), która:
a) posiada ważny Certyfikat Przewodnika po wystawie stałej Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN*,
b) zapoznała się i zaakceptowała „Standardy ochrony małoletnich w Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN” wprowadzone Zarządzeniem Dyrektora Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN nr DPR.021.17.2024 –stanowiącym Załącznik nr 3 do Ogłoszenia o zamówieniu – przy czym konieczne jest złożenie stosownego oświadczenia w ofercie.
c) nie figuruje w Rejestrze sprawców przestępstw na tle seksualnym, w tym w rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw wyjaśniania przypadków czynności skierowanych przeciwko wolności seksualnej I obyczajności wobec małoletniego poniżej lat 15 wydała postanowienie o wpisie w Rejestrze – przy czym zamawiający samodzielnie zweryfikuje wskazaną osobę w ww. Rejestrze. W tym celu wraz z ofertą należy złożyć wypełniony formularz stanowiący załącznik nr 4
d) posiada zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego, przy czym zaświadczenie to musi zostać złożone wraz z ofertą**
*UWAGA:
1) Imię i nazwisko oraz informacje o posiadanym Certyfikacie Przewodnika Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN należy wpisać w pkt 2. formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 i 1A do ogłoszenia (odpowiedniego dla danej części zamówienia).
2) Brak wskazania imienia i nazwiska ww. osoby spowoduje odrzucenie oferty.
3) Brak legitymowania się przez osobę skierowaną do realizacji zamówienia ww. ważnym certyfikatem spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy
** UWAGA:
1) W przypadku osób posiadających obywatelstwo innego państwa niż Polska, przepisy nakładają obowiązek przedłożenia informacji z rejestru karnego państwa obywatelstwa uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi. Informacja sporządzona w języku obcym musi zostać przedłożona wraz z tłumaczeniem na język polski przez tłumacza przysięgłego.
2) Jeśli osoba skierowana do realizacji zamówienia w okresie ostatnich 20 lat mieszkała poza Polską ma ona obowiązek nie tylko poinformować, w którym państwie czy państwach przebywała, ale także załączyć wyciąg z rejestrów karnych uzyskiwanych do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi, jakie obowiązują w krajach (kraju) jej przebywania. W sytuacji, gdy dane państwo nie prowadzi tego typu rejestru osoba dopuszczana do pracy z małoletnimi składa oświadczenie stwierdzające ten fakt oraz potwierdzające niekaralność tej osoby za przestępstwa wymienione w powyższych przepisach.
3)  W przypadku gdy Wykonawca będzie składał ofertę na obie części zamówienie Zamawiający wymaga złożenia zaświadczenia z KRK w jednym egzemplarzu.
Zamawiający informuje, że każda z osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia będzie brała udział w ewaluacji przewodnickiej.
3. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się wykonawcy:
1) w stosunku do których otwarto likwidację lub ogłoszono upadłość;
2) którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne;
3) którzy uprzednio nie wykonali lub nienależycie wykonali umowę zawartą z Zamawiającym lub którzy wyrządzili Zamawiającemu szkodę;
4) którzy podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie przesłanek wskazanych w art. 7 ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy.
UWAGA: W przypadku Wykonawcy wykluczonego, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy.
4. Integralną częścią ogłoszenia są Istotne Postanowienia Umowy (załącznik nr 2).
5. Zamawiający może odstąpić od zawarcia umowy, w każdym czasie bez podania przyczyn lub zamknąć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego.

	Kryteria oceny ofert
	Dla wszystkich części zamówienia (od 1 do 2) kryteria oceny są wspólne.
Cena: 100%
Dotyczy kryterium ceny: dla potrzeb oceny ofert Zamawiający jako cenę ofertową brutto przyjmie cenę brutto za:
- 1 dyżur 2-godzinny w języku polskim (dotyczy części 1 zamówienia) 
lub 
- 1 dyżur 2-godzinny w języku obcym, w tym PJM (dotyczy części 2 zamówienia).

	Opis sposobu dokonywania oceny ofert 
	Oferty w niniejszym postępowaniu zostaną ocenione na podstawie następujących kryteriów: 
1) Cena 100%
Kryterium „cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie – Formularzu oferty ceny brutto za realizację danej części zamówienia (1 dyżur 2-godzinny w języku polskim lub 1 dyżur 2-godzinny w języku obcym).
Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
C = (cena najniższa/cena oferty badanej) x100 pkt 
Gdzie:
Cena najniższa – oznacza najniższą zaproponowaną wśród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu (za 1 dyżur 2 godzinny) 
Cena oferty badanej – oznacza cenę brutto oferty badanej (za 1 dyżur 2 godzinny)
C – oznacza liczbę punktów przyznanych ofercie w kryterium.
Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta w kryterium cena, wynosi 100 punktów.

	Wadium 
	Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

	Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 
	Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia.

	Numer rachunku bankowego do wpłaty wadium
	Nie dotyczy

	Numer rachunku bankowego do wpłaty zabezpieczenia należytego wykonania umowy
	Nie dotyczy

	Termin składania ofert
	Termin składania ofert: 
Oferty należy składać do dnia ……………………………….. godz. 16:00. 
UWAGA: Zamawiający informuje, że wszelkie oferty, które wpłyną po ustaniu tego terminu zostaną odrzucone.

	Sposób składania ofert
	1. Oferty mogą być składane: 
1) Osobiście lub za pomocą operatora pocztowego w siedzibie Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN tj. ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa
UWAGA: Formularz ofertowy należy złożyć w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w sekretariacie Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN, przy ul. Anielewicza 6, 
00-157 Warszawa (III piętro). 
Opakowanie winno być wyraźnie oznaczone: OFERTA część ……. zamówienia-”usługi edukacyjnego oprowadzania po Muzeum POLIN”
Formularz ofertowy należy złożyć do dnia i godziny określonej w ogłoszeniu tj. …..…………….. Na kopercie z formularzem ofertowym dostarczonym Zamawiającemu powinna zostać oznaczona data i godzina jej złożenia. 
Lub
2) poprzez przesłanie na adres e -mail: yhryshko@polin.pl 
UWAGA: W przypadku ofert wysłanych mailem Zamawiający dopuszcza podpisanie oferty podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym. Zamawiający dopuszcza także przesłanie cyfrowego odwzorowania odręcznie podpisanej oferty (skan - przy czym za podpisaną ofertę nie zostanie uznana oferta z podpisem wykonanym w pliku Word lub w programie Paint albo innym programie tego rodzaju), Zamawiający będzie wymagał załączenia do umowy oryginału takiej oferty. 
3. Prawidłowo złożona oferta składa się z poniższych dokumentów:
1) Formularz ofertowy - załącznik nr 1 (część 1 zamówienia) lub 1A (część 2 zamówienia)do ogłoszenia,
2) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy).
3) Zaświadczenie o niekaralności z KRK
4) FORMULARZ z danymi do weryfikacji w rejestrze sprawców przestępstw na tle seksualnym– załącznik nr 4 do Ogłoszenia
UWAGA: Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub dwie części zamówienia.
Formularz ofertowy musi być podpisany przez Wykonawcę, bądź osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
UWAGA: 
1) W przypadku składnia oferty w części 2. zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w formularzu oferty wskazać język, w jakim będzie oprowadzać.
2) W przypadku braku wskazania ceny w formularzu oferta podlega odrzuceniu.

	Źródło finansowania 
	Środki własne Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN


Ogłoszenie przygotował: 
(data, podpis pracownika)
Zatwierdził:
(data, podpis kierownika komórki organizacyjnej) 
Zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych 
(data, podpis Pracownika ds. zamówień publicznych)
Potwierdzenie zabezpieczenia środków
(data, podpis Głównego księgowego lub jego Zastępcy)
ZATWIERDZAM
(data, podpis Dyrektora lub Zastępcy Dyrektora)
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