Warszawa, dnia 17.07.2018
Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN
00-157 Warszawa, ul. Anielewicza 6

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zamodwienia, ktorego wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro (bez podatku VAT)

Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym realizacji
zamodwienia, ktdrego przedmiotem s3: konsultacje merytoryczne w Centrum Informacyjnym Muzeum
Historii Zydéw Polskich POLIN z zakresu: kultury, sztuki i dziedzictwa zydowskiego, genealogii i historii
Zydéw; informowanie o zasobach Muzeum; przygotowanie do archiwizacji dokumentacji
wytwarzanej przez Dziat Upowszechniania Muzeum POLIN. Przygotowanie dokumentacji do
archiwizacji odbedzie sie zgodnie z obowigzujgcym w Muzeum systemem kancelaryjnymi i instrukcjg
archiwum zakfadowego, o ktoérych Wykonawcy zostang poinformowani przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umow.

Centrum Informacyjne (Cl) to przestrzen Muzeum adresowana do szerokiego grona odbiorcow. Osdb
zainteresowanych uzyskaniem pogtebionej informacji o historii, kulturze i wspdfczesnym zyciu
polskich Zydéw. Zasoby Centrum zorientowane sg na: genealogie, historie lokalng i spoteczng,
a takze na historie mowiona. Misjg Centrum jest dostarczenie jego uzytkownikom jak
najobszerniejszej wiedzy na temat dostepnych zasobdéw dotyczaca historii Zydow polskich,
umozliwiajgc im realizacje wtasnych celow badawczych. Wiecej informacji o zasobie Centrum
Informacyjnego i Muzeum znajduje sie na stronie: www.polin.pl i w Centrum Informacyjnym.

Miejsce realizacji zamdwienia: Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2018. Przewidywana data zawarcia
umowy: druga potowa sierpnia 2018.

Zamowienie bedzie realizowane w formie zlecenia na podstawie harmonogramu prac ustalanego
przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawcami z odpowiednim wyprzedzeniem.

Ustugi $wiadczone bedg w Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie od

5 do 10 ustug w miesigcu. Kazda z ustug bedzie trwatab godzin w przedziale czasowym 10.00-18.00.
Ustugi bedg mogty sie odbywa¢ we wszystkie dni tygodnia.

W ramach zapytania Zamawiajgcy wytoni maksymalnie szesciu Wykonawcow.

Liczba godzin przypadajgcych na jednego Wykonawce w czasie trwania umowy w okresie jednego
miesigca wyniesie pomiedzy min. 30 a max. 60 godzin.

tgczna maksymalna liczba godzin prac wykonywanych przez Wykonawcow przez czas trwania umowy
nie przekroczy 1800 godzin.

Szacowana maksymalna liczba godzin pracy w okresie wykonywania zaméwienia na jedng osobe nie
przekroczy 300 godzin.



Zamawiajacy zastrzega, ze taczna wartos¢ zaméwienia dla wszystkich wykonawcéw realizujgcych to
zadanie nie przekroczy facznej kwoty 38.000,00 PLN (trzydziesci osiem tysiecy PLN) brutto.

Zamawiajacy zastrzega sobie, 7e: wynagrodzenie minimalne za jedna godzine wykonywania
przedmiotu zaméwienia nie moze by¢ nizsze niz minimalna stawka godzinowa okreslona na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz U. z
2017 r., poz. 847 ze zm.). W 2018 roku minimalna stawka godzinowa wynosi 13,70 PLN brutto.

Warunki udziatu w postepowaniu - Wykonawca musi:

a) wrazz ofertg przedstawi¢ notke biograficzna,
b) wykazac, ze jest w trakcie lub ukoriczyt studia wyzsze.

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca
wraz z ofertg przediozy oswiadczenie o posiadaniu statusu studenta lub poéwiadczenie posiadania
dyplomu  ukoriczenia  studiéw  wyiszych -  wzér  oéwiadczenia zawarty  jest
w zatgczniku nr 1.

Kryteria oceny ofert:

1) Cena-—wagad40%

Punkty w kryterium ,Cena” zostang przyznane w oparciu o podana w ofercie cene brutto, zgodnie ze
wzorem:
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gdzie:

Cmin — oznacza najnizsza zaproponowang cene,

Cbad - oznacza ceng zaproponowang w badanej ofercie,
C —oznacza liczbe punktdw przyznanych badanej ofercie.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym cene jednostkowg brutto w PLN za
godzine (zegarows).

2) Doéwiadczenie — waga 60%
Zamawiajacy dokona oceny do$wiadczenia poprzez przyznanie punktéw za nastepujace umiejetnosci:
a) miesigc lub mniej prac archiwizacyjnych w placéwkach publicznych (najwyzej punktowane:
archiwa parnistwowe, muzea, urzedy pafistwowe, archiwa zaktadowe) - 0- 5 pkt.
Punkty w tej podkategorii bedg przyznawane w nastepujacy sposéb:
- tydzien prac archiwizacyjnych w innych placéwkach publicznych niz: archiwa panstwowe, muzea,
urzedy parfistwowe, archiwa zaktadowe- 1 pkt.,
-dwa-trzy tygodnie prac archiwizacyjnych w innych placéwkach publicznych niz: archiwa panstwowe,
muzea, urzedy panistwowe, archiwa zaktadowe- 2 pkt.,
- miesigc prac archiwizacyjnych w innych placéwkach publicznych niz archiwa paristwowe, muzea,
urzedy panstwowe, archiwa zaktadowe- 3 pkt.,
- mniej niz miesiac prac archiwizacyjnych w placéwkach publicznych takich jak: archiwa panstwowe,
muzea, urzedy panistwowe, archiwa zaktadowe- 4 pkt.,
- miesigc prac archiwizacyjnych w placéwkach publicznych takich jak: archiwa paristwowe, muzea, urzedy
parfistwowe, archiwa zaktagdowe- 5pkt.,;

b) znajomos¢ jgzyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w mowie i piémie - 0-5 pkt.
Punkty w tej podkategorii beda przyznawane w nastepujacy sposob:



- znajomosc jezyka angielskiego na poziomie B2- 2 pkt.,
- znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie C2- 4 pkt.,
- jezyk angielski jako pierwszy jezyk Wykonawcy (Native Speaker)- 5 pkt.,;

c) powyiej miesigca prac archiwizacyjnych w placéwkach publicznych (najwyzej punktowane:
archiwa paristwowe, muzea, urzedy panstwowe, archiwa zaktadowe) — 0 - 10 pkt.
Punkty w tej podkategorii bedg przyznawane w nastepujgcy sposéb:
- powyzej-miesigca prac archiwizacyjnych w innych placéwkach publicznych niz: archiwa panstwowe,
muzea, urzedy panstwowe, archiwa zaktadowe)— 5 pkt.
- powyzej miesigca prac archiwizacyjnych placdwkach publicznych takich jak: archiwa pafistwowe, muzea,
urzedy panstwowe, archiwa zaktadowe)- 10 pkt.;

d} ukonczenie studidw lub w trakcie studiéw posiadajgcych przedmioty z zakrasu Jewish Studies - O-
15 pkt.;
Punkty w tej podkategorii beda przyznawane w nastepujacy sposéb:
- studiowanie kierunkéw posiadajgcych przedmioty z zakresu Jewish Studies- 5 pkt
- ukoriczenie studiéw posiadajacych przedmioty z zakresu Jewish Studies- 7 pkt.
- studiowanie na kierunku Jewish Studies- 12 pkt
- ukoriczenie studiéw z zakresu Jewish Studies- 15 pkt.;

e) znajomosc jezykdw: jidisz/ hebrajskiego/ francuskiego/ niemieckiego/ rosyjskiego - 0-25 pkt.
Punkty w tej podkategorii beda przyznawane w nastepujacy sposéb:
- znajomosc jezyka jidisz- 5 pkt.
- znajomos¢ jezyka hebrajskiego- 5 pkt.
- znajomosc jezyka francuskiego- 5 pkt.
- znajomosc jezyka niemieckiego- 5 pkt.
- znajomosc¢ jezyka rosyjskiego- 5 pkt.

Kryterium doswiadczenie bedzie badana na podstawie dotaczonej do oferty notki biograficznej.
Punkty przyznane w ww. podkryteriach zostang zsumowane, a powstata w ten sposéb liczba
postuzy okresleniu ostatecznej punktacji kryterium ,Doswiadczenie”.

Pozostate informacje:

Wynagrodzenie bedzie wyptacane przez Zamawiajgcego raz w miesigcu, na podstawie ztozonego
rachunku/faktury, w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury, za zrealizowane zajecia, wedtug zaoferowanych cen jednostkowych.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego,
zapytanie ofertowe moze zosta¢ uniewaznione. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwosc
uniewaznienia postgpowania bez wybory Wykonawcy. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od zawarcia
umowy, w kazdym czasie bez podania przyczyn lub zamknga¢ zapytanie ofertowe.

Informacja Prawna:

Muzeum oswiadcza, ze dane osobowe Wykonawcy/Podwykonawcy w zakresie obejmujgcym imie,
nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, wyksztatcenie oraz numer rachunku bankowego, beda
przetwarzane przez Muzeum jako administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000), Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”), oraz innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa w celu przygotowania i prowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego a w
konsekwencji doprowadzenia do podpisania umowy, w tym w celu realizacji ptatnoéci wynagrodzenia



dla Wykonawcy. Dane osobowe, o ktdrych mowa powyzej bedg przetwarzane przez Muzeum przez
okres trwania umowy oraz przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z
umowy.

Dane osobowe Wykonawcy/Podwykonawcy przetwarzane sq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i )
RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i wykonania Umowy, a
Wykonawcy/Podwykonawcy przystuguje prawo dostepu do treéci danych osobowych oraz ich
poprawiania, sprostowania oraz do usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania. Ponadto Wykonawcy/Podwykonawcy przystuguje prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego wiasciwego dla przetwarzania danych.

Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna sie kontaktowaé pod numerem telefonu +48 22
4710341 lub adresem e-mail: iod@polin.pl.

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy/Podwykonawcy, w zwigzku i w celu udzielenia
zamowienia a w konsekwencji zawarcia umowy, moga by¢:

a) dostawcy systemdw informatycznych oraz ustug IT;

b) podmioty $wiadczace na rzecz Muzeum ustugi ksiegowe, badania jakoéci obstugi, dochodzenia
naleznosci, ustugi prawne, analityczne;

c) operatorzy pocztowi i kurierzy;
d) operatorzy systeméw ptatnosci elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji ptatnoici;
e) organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Wykonawca/Podwykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ Oferty oraz Umowy, a w
szczegolnosci przedmiot zaméwienia i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczng w
rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2016, poz. 1764), ktdra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

W przypadku mozliwosci zrealizowania wyzej wymienionego zaméwienia, prosimy o przestanie
oferty:

na adres:

Magdalena Mizgalska-Osowiecka

Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN;

ul. Mordechaja Anielewicza 6; 00-157 Warszawa

lub e-mailem na adres: mmizgalska@polin.pl

najpdiniej do dnia 27.07.2018 do godz. 10.00 rano.
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