Warszawa, dnia 19.12.2014

Muzeum Historii Zyd6éw Polskich
00-157 Warszawa, ul. Anielewicza 6
NIP 525-234-77-28

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zaméwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartos$ci kwoty 30.000
euro (bez podatku VAT)

Muzeum Historii Zydéw Polskich zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym realizacji zam6wienia, ktérego
przedmiotem jest: koordynacja organizacji zaje¢ edukacyjnych

Podstawowe obowiazki:

—  koordynowanie cyklicznych wydarzen edukacyjnych, w tym wydarzen edukacyjnych skierowanych do
nauczycieli i edukatorébw z Polski 1 zagranicy oraz miedzynarodowych projektow edukacyjnych
skierowanych do uczniow;,

— tworzenie i koordynacja programdw wydarzen;

—  kontakt z uczestnikami wydarzen — przed, w trakcie oraz po wydarzeniu;

—  wspolpraca z partnerami zewnetrznymi, takze migdzynarodowymi;

—  koordynacja organizacji i nadzdr nad realizacja wydarzenia;

—  wspoipraca przy tworzeniu materialdw promocyjnych i informacyjnych;

— monitorowanie frekwencji uczestnikéw i wspolpraca przy ewaluacji wydarzen;

— przygotowywanie materialéw dla uczestnikow;

— biezace gromadzenie materialdow dokumentujacych wydarzenia.

Spos6b i miejsce realizacji zaméwienia: Muzeum Historii Zydéw Polskich, ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa.

Termin realizacji zamowienia: od 01.01.2015 do 31.12.2015 r.
Dyspozycyjnoé¢ i maksymalna liczba godzin: 4 dni w tygodniu, 24 godzin tygodniowo, 96 godzin miesiecznie x
12 miesiecy;

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,,Zydowskie Dziedzictwo Kulturowe” finansowanego ze $rodkéw
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009 — 2014 i Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009 — 2014 w ramach projektu ,,Konserwacja i rewitalizacja dziedzictwa kulturowego” (PLO8), nr
umowy 1/PD/2013/PLO8/NMEF.

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunku , wiedza i doswiadczenie” Wykonawca musi wykazaé, ze:
1) Ukonczyt studia wyzsze na kierunku humanistycznym;
2) Doswiadczenie w pracy przy organizacji wydarzen kulturalno-edukacyjnych — min. 3 miesigce cigglej
pracy w okresie 2 lat od daty skladania ofert;
3) Doswiadczenie w koordynacji wydarzen kulturalno-edukacyjnych — min. 1 w ciagu 1 roku od daty
skladania ofert;
4) Biegla znajomos¢ jezyka angielskiego — poziom min. B2.

2. W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce wyzej opisanych warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawca wraz z oferta przedlozy nastepujace dokumenty:
— poswiadczenie posiadania dyplomu ukonczenia studidw wyzszych na kierunku humanistycznym wraz z
podaniem nazwy instytucji wydajacej dyplom oraz poswiadczenie posiadania certyfikatu ze znajomosci
jezyka angielskiego na poziomie min. B2 — wzér po$wiadczenia stanowi zatacznik nr 1.
— wykaz wykonanych ushug, wraz z podaniem nazwy zamawiajacego, daty realizacji zamowienia (od-do) —
wzor wykazu ustug zawiera zatgcznik nr 2.

3. Kiryteria oceny ofert:

Kazda czesé przedmiotu zamdwienia bedzie oceniana oddzielnie.
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje kryterium: Cena — waga 100%.



Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1) Kryterium ,,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto
oferty. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
Cmin
*
Chad

100pkt
gdzie:

Cmin — oznacza najnizsza zaproponowang cene,

Cbad — oznacza ceng zaproponowang w badanej ofercie,

C — oznacza liczbe punktdéw przyznanych badanej ofercie.

Za ofertg najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym ceng brutto w PLN za cato$¢ zamowienia oraz cene
jednostkows brutto w PLN za godzing pracy.

Wynagrodzenie bgdzie wyplacane przez Zamawiajacego w 12 transzach miesiecznych.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci finansowe Zamawiajacego, postepowanie
moze zosta¢ uniewaznione.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zawarcia umowy, w kazdym czasie bez podania przyczyn lub zamknaé
postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego.

W przypadku mozliwosci zrealizowania wyzej wymienionego zaméwienia, prosimy o przestanie oferty zgodnego z
wzorem formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 3 e-mailem na adres mmaslak( polin.pl. najpézniej do
dnia 22.12.2014 do godz. 14:00.

(podpis pracownika )



